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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL DE ZUNAC

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DE INFORMES ANUAL DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE GADPZ”

Objeto de contratacion: Servicio | x | Consultoria |
“SERVICIO ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA PARA LA
ELABORACION DE INFORMES ANUAL DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO

Identificacion del objeto:

TERRITORIAL DE GADPZ”
FECHA: (dia/mes/afio) 02-12-2025
Nombre del funcionario C funcionario:
. . Yer argo del funcionario:
Funcionario responsable: responsable.
Sr. Jaime Chacha Vocal de obras civiles

Los términos de referencia constituiran las condiciones especificas bajo las cuales se

desarrollara la consultoria o se prestaran los servicios.
(Reglamento General de la LOSNCP, Arts. 51y 53)
Instrucciones: El técnico del area requirente debera redactar los TDR, de conformidad con el Art. 53 del nuevo
Reglamento General de la LOSNCP; de igual manera se basara en la Guia para la elaboracion de Términos
de Referencia orientados a la contratacion de servicios de consultoria para la evaluacion de programas y
proyectos gubernamentales, elaborado por el Banco Mundial y el Centro Latinoamericano para el Desarrollo.
No se podran aumentar ni eliminar puntos al Término de Referencia.

1.- ANTECEDENTES:

El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Zufiac (GADPZ) cuenta con un Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial (PDOT) vigente, el cual constituye el principal instrumento de
planificacion territorial, conforme lo establece la Constitucion de la Republica del Ecuador y el Cédigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas (COPFP). Dicho instrumento orienta las decisiones
estratégicas, las inversiones publicas y la priorizacion de programas y proyectos dirigidos al desarrollo
integral de la parroquia.

De acuerdo con lo estipulado en el COPFP, asi como en los lineamientos emitidos por la Secretaria
Nacional de Planificacion, los Gobiernos Autdnomos Descentralizados deben realizar de forma obligatoria
el seguimiento y evaluacién anual del PDOT, con el fin de medir el avance de los objetivos, metas,
indicadores y estrategias planteadas, asi como para garantizar la articulacion con los planes de desarrollo
de nivel cantonal, provincial y nacional.

Asimismo, los organismos de control, entre ellos la Contraloria General del Estado y la Secretaria Nacional
de Planificacion, han establecido directrices que requieren la presentacion periddica de informes técnicos
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que evidencien la gestion territorial y el cumplimiento de los objetivos del PDOT, como parte de la
transparencia y la rendicion de cuentas institucional.

En funcién de ello, el GAD Parroquial Rural de Zufiac debe elaborar el Informe Anual de Seguimiento y
Evaluacion del PDOT, documento que demanda un analisis técnico especializado, la recopilacion,
procesamiento e interpretacion de informacién estadistica, territorial, social, ambiental y econdémica, asi
como la aplicacion de metodologias de evaluacion establecidas a nivel nacional.

Dado que el GADPZ no cuenta con personal técnico especializado en planificacion territorial ni con los
recursos metodoldgicos para ejecutar internamente este proceso, se determina la necesidad de contratar
un servicio especializado de consultoria, que permita garantizar la calidad, rigor técnico y cumplimiento
normativo requeridos para la elaboracion del informe.

En razon de lo expuesto, y con el fin de dar continuidad al ciclo de planificacién establecido por la normativa
vigente, se justifica la necesidad de iniciar el proceso de contratacion del SERVICIO ESPECIALIZADO DE
CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DEL INFORME ANUAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
DEL PDOT DEL GADPZ.

A continuacién se indica el fundamento legal para la contratacion del servicio:
La Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 16, establece que:
Articulo 275 - Sistema Nacional de Planificacion:

Dispone que el desarrollo se organizara en un sistema de planificacion participativa, que incluye la
formulacion de planes y proyectos alineados con el Plan Nacional de Desarrollo. La consultoria es esencial
para elaborar una propuesta técnica que cumpla con los estandares de planificacion participativa,
incluyendo diagndsticos integrales, indicadores de seguimiento y evaluacion.

El articulo 280 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, indica lo siguiente: “El Plan Nacional de
Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y proyectos publicos; la
programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la inversion y la asignacion de los recursos
publicos; y coordinar las competencias exclusivas entre el Estado central y los gobiernos auténomos
descentralizados. Su observancia sera de caracter obligatorio para el sector publico e indicativo para los

demas sectores’.
Articulo 340 - Sistema Nacional de Contratacién Publica:

Establece que el sistema de contratacion publica debe garantizar eficiencia, transparencia y calidad en la
adquisicion de bienes y servicios. La contratacion de servicios de consultoria se fundamenta en este
articulo, ya que busca optimizar recursos publicos cumpliendo con la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica (LOSNCP).

a esta disposicidn, ya que incorpora expertise técnica para formular un proyecto viable y eficiente.
Cadigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

El articulo 43 del Codigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, menciona lo siguiente: “La
actualizacion de los instrumentos de ordenamiento territorial deberéa mantener completa coherencia con los
instrumentos de planificacion del desarrollo vigentes en cada nivel de gobierno.”
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El articulo 50.- Seguimiento y Evaluacion de los Planes de Desarrollo y de Ordenamiento Territorial. — Los
gobiernos auténomos descentralizados deberan realizar un monitoreo periédico de las metas propuestas
en sus planes y evaluaran su cumplimiento para establecer los correctivos 0 modificaciones que se requiera.
El ente rector de la planificaciéon, juntamente con los gobiernos autdnomos descentralizados, formularan los
lineamientos de caracter general para el cumplimiento de esta disposicion, los mismos que seran aprobados
por el Consejo Nacional de Planificacién.

El articulo 51.- Informacion sobre el cumplimiento de metas. - Con el fin de optimizar las intervenciones
publicas y de aplicar el numeral 3 del Art. 272 de la Constitucidn los gobiernos autdnomos descentralizados
reportaran anualmente a la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo el cumplimiento de las metas
propuestas en sus respectivos planes.

Cadigo Organico Organizacion Territorial Autonomia Descentralizacion

El articulo 30 del Cddigo Organico Organizacion Territorial Autonomia Descentralizacion, establece:
“‘Naturaleza juridica. - Los gobiernos autonomos descentralizados regionales son personas juridicas de
derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera.” y en consecuencia con capacidad para
realizar los actos juridicos que fueren necesarios para el cumplimiento de sus funciones y competencias;

El articulo 70 literal r) del Cadigo Organico Organizacién Territorial Autonomia Descentralizacion, indica:
‘La aprobacion, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de partidas
presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en casos especiales originados en asignaciones
extraordinarias o para financiar casos de emergencia legalmente declarada, manteniendo la necesaria
relacion entre los programas y subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecucion de obras
publicas ni la prestacion de servicios publicos;(...)"

El articulo 278 del Cédigo Organico Organizacion Territorial Autonomia Descentralizacion, determina que:
“En la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacidn de servicios, incluidos los de
consultoria, los gobiernos auténomos descentralizados observaran las disposiciones, principios,
herramientas e instrumentos previstos en la Ley que regule la contratacion publica.”

El CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION TERRITORIAL,COOTAD; determina:
Resolucién 002-CNC-2017

Articulo 1.- Aprobar la metodologia para la aplicacion del criterio de cumplimiento de metas del Plan
Nacional de Desarrollo y de los planes de desarrollo de cada gobierno autdnomo descentralizado.

Articulo 9.- Los Gobiernos Auténomos Descentralizados deberan reportar la informacion, validada y
verificable, a través del Mddulo de Cumplimiento de Metas del Sistema de Informacion para los Gobiernos
Auténomos Descentralizados - SIGAD, conforme a la metodologia establecida y al cronograma de apertura
que defina el ente rector de la planificacion nacional.

Resolucién Nro. 007-2025-CNP

Resuelve. - Emitir los lineamientos metodoldgicos para el seguimiento y evaluacidén a los planes de
desarrollo y ordenamiento territorial de los gobiernos autdnomos descentralizados.

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, establece que:
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Art. 40.- Procedimiento.- (Reformado por el Art. 8 de la Ley. s/n, R.0. 100-2S, 14-X-2013; Sustituido por el
Art. 5 numeral 19 de la Ley Organica de Integridad Publica, R.O. 68-3S, 26-VI- 2025).- La celebracion de
contratos de consultoria se efectuara, en todos los casos, mediante concurso publico, cuando el
presupuesto referencial del contrato sea superior a diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD
$10.000). Las contrataciones de consultoria iguales o inferiores al umbral sefialado se realizaran por el
procedimiento de infima cuantia.

Los criterios de seleccion de consultoria seran emitidos en el Reglamento a esta Ley; asi como los plazos
y términos para cada etapa de la fase precontractual conforme el presupuesto referencial de cada
contratacion, garantizando la libre concurrencia y la transparencia.

El Reglamento Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, establece que:

Art. 149.- Contrataciones de infima cuantia.- (Sustituido por el Art. 16 del D.E. 550, R.O. 138-S, 31-VIII-
2022; Sustituido por el Art. 2 numeral 101 del D.E. 57, R.0. 87-3S, 23-VII-2025).- El procedimiento de infima
cuantia sera el siguiente:

1. La unidad requirente de la entidad contratante justificara el requerimiento y levantara las especificaciones
técnicas o términos de referencia a contratarse;

2. Serén autorizadas por la maxima autoridad o su delegado;

3. No sera necesaria la elaboracién del pliego, tampoco sera necesario la publicacion en el PAC. El estudio
de mercado se considerara efectuado al realizar lo previsto en el numeral 6 de este articulo, y sera en ese
momento del procedimiento en donde se requiera la certificacion presupuestaria;

4. La entidad contratante procedera a publicar, en la herramienta informética habilitada por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica, un aviso publico con lo que requiere contratar por infima cuantia, asi
como la informacién de contacto y término para la presentacion de proformas.

Incluira ademas el proyecto de orden de compra a ser emitido, con base en el modelo obligatorio
desarrollado por el Servicio Nacional de Contratacion Publica. La entidad fijara el tiempo minimo que debera
tener vigencia la proforma;

5. El proveedor interesado remitira su proforma a la entidad contratante dentro del término establecido. La
entidad contratante sentara una razon de las proformas recibidas. La proforma tendra los efectos de la
oferta;

6. Con las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa seleccionara al

proveedor que cumpla con el mejor costo, conforme lo dispuesto en el presente Reglamento, verificando
que el proveedor no se encuentre incurso en inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos con el
Estado;

7. Con el proveedor seleccionado se suscribira la respectiva orden de compra y se dara inicio a su ejecucion,
conforme a las condiciones establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion de la orden de compra, se aplicara la normativa prevista para los contratos en general;
Y,
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9. Una vez emitida la orden de compra, la informacion de la contratacidn por infima cuantia debera ser
reportada obligatoriamente en el término maximo de cinco (5) dias en el Portal de Contratacion Publica.

Considerando la necesidad de cumplimiento de los planes, programas y proyectos del GADP de Zufac,
resulta beneficioso el “SERVICIO ESPECIALIZADO DE CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DEL
INFORME ANUAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PDOT DEL GADPZ.”, el cual esta
presupuestada dentro de la partida N° 73.06.01 de “CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO AL PDOT 2025”
Se recibe la respuesta al pedido de inicio de proceso a través del Memorando de Presidencia N°0051-
GADPRZ-MA-2025 con fecha 02 de diciembre del 2025 se solicita la respectiva certificacion
presupuestaria para el inicio del proceso, la misma que es emitida por la Ing. Marie Romero secretaria
Tesorera, Certificacion Presupuestaria N°051 ST-GADP- ZUNAC-2025.

Mediante Memorando de Presidencia N°0057-GADPRZ-MA-2025 del 02 de diciembre de 2025 se solicita

y dispone se realice la documentacion necesaria para la Fase Preparatoria y contractual del proceso.

2.- OBJETIVOS:

2.1. Objetivo general:

e  Garantizar Elaborar el Informe Anual de Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial (PDOT) del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Zufiac, conforme a la
normativa vigente, metodologias establecidas por la Secretaria Nacional de Planificacion y lineamientos de
los organismos de control, con el fin de fortalecer la gestion territorial, la rendicién de cuentas y la toma de
decisiones institucionales.

2.2. Objetivos especificos:

o Recopilar, analizar y sistematizar informacién territorial, social, econémica, ambiental y de gestién
institucional correspondiente al periodo evaluado, necesaria para el seguimiento de los objetivos y metas
del PDOT.

o Evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos, politicas, indicadores y estrategias del PDOT, aplicando
las metodologias oficiales de seguimiento y evaluacion definidas a nivel nacional.

e |dentificar brechas, avances, limitaciones y oportunidades de mejora en la implementacion del PDOT,
evidenciando su coherencia con la planificacion cantonal, provincial y nacional.

o Elaborar el Informe Anual de Seguimiento y Evaluacion del PDOT de acuerdo con los lineamientos técnicos
y normativos establecidos, garantizando la calidad, precision metodolégica y validez de los resultados.

e (Generar recomendaciones técnicas que permitan orientar la toma de decisiones, la priorizaciéon de
inversiones, la programacion presupuestaria y el fortalecimiento del proceso de planificacion territorial del
GADPZ.

e Socializar y entregar el informe final, asegurando que los resultados sean comprendidos y utilizados por la
autoridad parroquial y el equipo técnico para la gestion institucional.

3.- ALCANCE:

El presente proyecto tiene como alcance la contratacion de un servicio especializado de consultoria
destinado a elaborar el Informe Anual de Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial (PDOT) del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial Rural de Zufiac (GADPZ). Este
proceso permitira cumplir con las obligaciones establecidas en la normativa nacional de planificacion,
asegurar la coherencia territorial y fortalecer la gestién institucional mediante la obtencién de informacion
técnica actualizada.

Direccion: Frente a la escuela Mariscal Sucre
Teléfono: 0986207282
pagina web: www.zunac.gob.ec



0QuI
piEmil 20,
2,

GAD PARROQUIAL | ADMINISTRACION N i
DEZUNAC 2023 - 2027 i+

El proyecto comprende la recopilacion, analisis y sistematizacion de informacion territorial, social,
econdmica, ambiental e institucional necesaria para evaluar el avance de metas, objetivos e indicadores
definidos en el PDOT. Asimismo, incluye la aplicacién de las metodologias de seguimiento y evaluacion
establecidas por la Secretaria Nacional de Planificacién, incorporando herramientas de analisis cualitativo,
cuantitativo y geoespacial que garanticen la rigurosidad técnica del informe.

Dentro del alcance se considera la realizacion de una evaluacién integral del PDOT, que permita identificar
avances, brechas, limitaciones y oportunidades de mejora en la gestion del desarrollo territorial. Con base
en este analisis, el consultor debera elaborar el Informe Anual de Seguimiento y Evaluacién, documento
que contendra el diagnéstico actualizado, los resultados de las matrices de seguimiento, las conclusiones
y las recomendaciones necesarias para la toma de decisiones y la programacion institucional.

El proyecto también abarca la verificacion de la articulacion del PDOT parroquial con los instrumentos de
planificacién del nivel cantonal, provincial y nacional, asegurando que la gestion territorial del GADPZ se
alinee adecuadamente con el Sistema Nacional Descentralizado de Planificacién Participativa. De igual
manera, comprende la generacion de insumos relevantes para fortalecer la rendicion de cuentas, la
priorizacion de inversiones, la gestion presupuestaria y el cumplimiento de los requerimientos de los
organismos de control.

Finalmente, el alcance incluye la entrega de los productos correspondientes, entre ellos un informe
preliminar, el informe final del seguimiento y evaluacion del PDOT y una presentacion ejecutiva para la
socializacion de resultados ante la autoridad parroquial. Con ello, el proyecto garantiza que la informacion
generada pueda ser aprovechada de manera efectiva para la toma de decisiones institucionales y el
fortalecimiento del desarrollo territorial de la parroquia Zufiac.

Revisién documental

+ PDOT vigente y sus actualizaciones.

+ POA institucional, informes de gestidn y convenios.

* Lineamientos metodoldgicos y directrices de evaluacion.

» Oficio de la SNP

* indice de Cumplimiento de Metas

* Reporte de Identificacion de Errores de la informacion ingresada al SIGAD
+ POA inicial y reformado 2024

* Actas de entrega recepcion

* Informes de ejecucion de proyectos

Levantamiento de informacién

* Recoleccion de informacion primaria (plataforma del SIGAD).

* Revision de informacion secundaria (estadisticas, registros administrativos).

+ Sistematizacion de evidencias institucionales.
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Analisis y evaluacion

* Medicion de indicadores de gestion, resultado e impacto.

* Analisis de eficacia, eficiencia, coherencia interna y externa.

+ Evaluacion de avances por ejes, objetivos y programas.

Elaboracién del informe

* Informe preliminar de evaluacion.

* Matriz de semaforizacién de cumplimiento de metas

* Informe final estructurado segun el Acuerdo No. SNP-SNP-2025-0024-A.
* Recomendaciones técnicas para mejorar la planificacion y gestion.
Socializacion

* Presentacion ejecutiva del Informe Final ante el GAD Parroquial Rural de Zufiac al Concejo de
Planificacién de la localidad.

4.- METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para la adquisicion del servicio se procede a realizar el informe de necesidad solicitado por la comision con
el fin de obtener la certificacion financiera en aplicacion a los recursos que se encuentra considerado en la
planificacion de la entidad financiera para realizar el debido proceso en el Portal de Compras Publicas.

Se publicara en la herramienta de necesidades y recepcion de proformas en el sistema Oficial de
Contratacion Publica los documentos respectivos para lo cual los proveedores enviaran la proforma con los
datos informativos, incluido correo electronico y contacto, posteriormente se realizara una comparacion de
precios de acuerdo a las proformas que contengan las mismas caracteristicas del servicio a adquirir y se
adjudicara al proveedor cuya oferta sea la que cumpla las necesidades de la entidad contratante.

La secretaria-tesorera, emitira la orden de compra respectiva, solicitando el servicio a ser entregado, la cual
sera aprobado y autorizado por el presidente del Gad Parroquial, una vez que el proveedor presente la
garantia del buen uso del anticipo 0 a su vez el documento de renuncia del anticipo. Realizado dicho
proceso se enviara la orden de compra al proveedor adjudicado para que sea aceptada y finalmente se
proceda con la ejecucion del servicio de manera oportuna.

Una vez que el oferente tenga la implementacion acorde a las especificaciones técnicas y estén listos para
la instalacion en las actividades a ejecutar, se procedera con el administrador del contrato la ejecucion del
servicio o bien a entregar indicando la fecha y hora.

Al momento de la recepcion del servicio, el proveedor entregara la factura para la cancelaciéon de sus
servicios, junto a los documentos habitantes.

5.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

Detalle de la informacidn necesaria para el desarrollo del servicio:
ElI GAD Parroquial de Zufiac, a través del/la administrador/a del contrato, remitira la informacién que dispone
la entidad en la medida que se requiera segun las necesidades institucionales.
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e PDOT vigente.

e POA institucional 2024.

e Oficio de la SNP

e Actas de entrega recepcion

e Informes de ejecucion de proyectos

6.- PRODUCTOS ESPERADOS:

El Gobierno Auténomo Parroquial de Zufiac requerira:

SERVICIO Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
ITEM | DETALLE DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD
1 “SERVICIO ESPECIALIZADOS DE | “SERVICIO ESPECIALIZADOS | 1 U
CONSULTORIA PARA LA DE CONSULTORIA PARA LA
ELABORACION DE INFORMES ELABORACION DE INFORMES
ANUAL DE SEGUIMIENTO Y ANUAL DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL PLAN DE EVALUACION DEL PLAN DE
DESARROLLOY DESARROLLO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL | ORDENAMIENTO
DE GADPZ’ TERRITORIAL DE GADPZ”
1. Matriz de evaluacion con indicadores, fuentes y niveles de avance.
2. Informe preliminar de evaluacion del PDOT.
3. Informe Final, que incluira:

Analisis completo de avances.1e
Evaluacion de indicadores.
Brechas y recomendaciones.
Conclusiones técnicas.

. Presentacion ejecutiva del Informe Final.

~

7.- PLAZO DE EJECUCION:

(Recuerde que la unidad de medida del tiempo sera en dias calendario o plazo).
Considerar las reglas de inicios de plazos contractuales contempladas en el Art. 288 del nuevo Reglamento General
de la LOSNCP y Arts. 112 y Art. 530 de la Codificacién de las resoluciones del SERCOP.

El plazo de ejecucion seré de 4 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de el/la
administrador/a del contrato al contratista que el anticipo se encuentra disponible. Considerando que el
plazo para el envio de informacién es el 12 de diciembre de 2025.

7.1. Contado a partir de: | De la firma de la orden de servicio

7.2. Calendario de entregas: aplica exclusivamente si el objeto de contratacion es divisible, por consiguiente, se establecen el
siguiente cronograma de entregas:

No. de producto Detalle de producto Fecha maxima de entrega

Producto 1:

Producto 2:
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Producto 3:
Producto 4:
Producto 5:
[...]

8.- PERSONAL TECNICO ASIGNADO AL PROYECTO

Perfil del Profesional Requerido:
Personal Técnico minimo requerido.

Nro

ROL

FORMACION

1

Coordinador del proyecto,
consultor

Titulo universitario en: Ingenieria
civil, Arquitectura o afines. Con

experiencia minima en los
ultimos de 5 afios en PDOT,
planes estratégicos o
instrumentos de planificacion
territorial.

Técnico de campo Titulo universitario en: Ingenieria

civil, Arquitectura o afines.

9.- FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:

- En caso de otorgar un anticipo el contratista debe tener una cuenta en un banco publico, de conformidad con el segundo inciso del Art. 76
del Codigo Organica de Planificacion y Finanzas Publicas y el ltimo inciso del Art. 299 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.
.- Considerar el Art. 265 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP (anticipo maximo el 50%).

a) Contra entrega: X

b) Pago por planilla: c) Otra: Especifique:

d) Anticipo:

Porcentaje:

e) Condiciones de pago:

La entidad contratante de manera
justificada debera indicar con
precision los requisitos
indispensables para proceder con el
pago al contratista.

El pago se lo realizara el contra entrega, previa presentacion de la factura por parte
del proveedor.

. Se debera incluir:

- Acta entrega recepcidn parcial/definitiva (segun corresponda).

- Informe de satisfaccién o conformidad del servicio recibido.

- Y deméas documentacidn considerada relevante para el proceso de pago.

f) Documentos habilitantes
para el pago: Detallar con
precision los documentos que seran
requeridos para proceder con el
pago, es importante advertir que los
mismos no pueden constituir una
dificultad para el pago.

- Informe de Administrador de la orden de compra.
- Acta de entrega recepcidn.

- Factura.

- Copia de cedula y papeleta de votacion.

- Copia RUC o RUP.

- Certificacion Bancaria.

- Garantia de buen uso del anticipo

g) Fecha maxima para
entrega de facturas:

Consultar al area financiera la fecha
hasta la cual se reciben facturas
para el tramite de pagos.

Hasta el 20 de cada mes.

10.- CONFIDENCIALIDAD

Toda informacidn que resulte del objeto contractual, asi como la informacién que fuese proporcionada para
la ejecucidn del mismo, no podra ser divulgada ni utilizada por el oferente o contratista para su uso privado.

Direccion: Frente a la escuela Mariscal Sucre
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ElI GAD Parroquial de Zufiac en caso de incumplimiento se reserva el derecho de seguir las acciones legales
que correspondan.

El oferente o contratista no podra utilizar, reproducir, publicar, comercializar, presentar, traducir digitalmente
y crear trabajos derivados o incorporarlos a cualquier forma, medio o tecnologia conocida o por conocer,
de los servicios objeto de la presente contratacidn; el GAD Parroquial de Zufiac en caso de incumplimiento
se reserva el derecho de seguir las acciones legales que correspondan.

11.-PROPIEDAD INTELECTUAL

El contratista acepta expresamente que los productos y todo el material generado para el cumplimiento
del objeto de la contratacién, sera de exclusiva propiedad del GAD Parroquial de Zufiac. Para tal efecto,
se observara estrictamente las disposiciones constitucionales, legales y normativas acerca de la
confidencialidad en el uso, manejo, recoleccion, archivo, procesamiento, distribucion y difusion de la
informacion que emane de la presente contratacion; asi como de proteccion y reconocimiento de las
normas de propiedad intelectual aplicables.

12.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
12.1. Obligaciones del contratante:

12.1.1 Designar un administrador/a de contrato, quien supervisara la correcta ejecucion del servicio
contratado, dentro de los plazos establecidos y en funcion de las caracteristicas y/o especificaciones
estipuladas en el contrato.

12.1.2 Verificar, a través del/la administrador/a del contrato, que los servicios prestados se ajusten a los
requerimientos institucionales, previo a su aprobacion.

12.1.3 Solicitar, a través del/la administrador/a del contrato, el pago correspondiente a esta contratacion,
de acuerdo con lo establecido en la forma de pago del presente documento y del contrato, siempre y cuando
se hayan cumplido con las obligaciones contractuales y los entregables a entera satisfaccion de la entidad.

12.1.4 Dar solucion a las peticiones y problemas que se presentaren en la ejecucion del contrato, en un
plazo maximo de 2 dias, contados a partir de la peticion formulada por el contratista por escrito o a través
de correo electronico.

12.1.5 Suscribir las actas de entrega recepcion parciales y definitiva de los servicios recibidos, siempre que
se haya cumplido con lo previsto en la ley para la entrega recepcion.

12.2. Obligaciones del contratista:

12.2.1. Ejecutar el servicio objeto de esta contratacion de acuerdo con el plazo, requerimientos del/la
administrador/a del contrato, a lo establecido en el contrato, el pliego y los términos de referencia.

12.2.2. Mantener contacto permanente con el/la administrador/a del contrato y reportar el estatus del trabajo
las veces que sean necesarias y requeridas para el desarrollo y correcta ejecucion de los servicios de esta
contratacién.

12.2.3. Dar cumplimiento cabal con lo establecido en el pliego y los términos de referencia, de acuerdo con
los términos y condiciones del contrato.
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12.2.4. El contratista debera cumplir con todas las obligaciones que se desprendan o emanen del contrato
suscrito, en forma agil y oportuna.

Aplicacion de Compras Publicas Sostenibles

Fundamento:

Normativa Secundaria del SERCOP: Art. 110.3.- Aplicacion de compras publicas sostenibles en los procedimientos de contratacion
publica.- En la fase preparatoria de los procedimientos de contratacion, excepto de catalogo electrénico y catalogo dindmico inclusivo, la
entidad contratante debera incluir Unicamente en la determinacién de la necesidad y en los estudios, al menos uno de los criterios de
responsabilidad con enfoque ambiental, econémico y/o social.

Instrucciones:

El técnico del &rea requirente debera observar los siguientes articulos:
e  Constitucion de la Republica, Art. 288;
e  Reglamento General de la LOSNCP, Art. 87
e  Normativa Secundaria del SERCOP, Arts. 110.1 al 110.5. Ademas, debera considerar los conceptos contenidos en el “Glosario
de términos” relacionados con las Compras Publicas Sostenibles.

Revisar la Guia para la aplicacion de criterios de sostenibilidad en los procedimientos de contratacion publica expedida por el SERCOP y
exigir cualquiera de los parametros de sostenibilidad que constan en el mencionado documento.

En esta seccion, la entidad contratante deberd hacer constar su particular interés de que el proceso de compra, incluya criterios de
sostenibilidad y como estos contribuyen al cuidado ambiental, impulsan temas sociales como la equidad y favorecen al desarrollo productivo,
la transparencia y el crecimiento inclusivo. El analisis de sostenibilidad se lo realizaré conforme su requerimiento, considerando el contexto,
objeto, modalidad contractual y complejidad de la contratacion.

El presente estudio debera estar justificado técnicamente y contara con los respaldos a los que hubiere lugar para garantizar una correcta
aplicacién de las Compras Publicas Sostenibles, en aras de lograr un verdadero desarrollo nacional o local segun corresponda.

Criterios a utilizar:
La Entidad Contratante podra hacer constar varios criterios de sostenibilidad como requisitos en los Pliegos; sin embargo, bastara con que
el oferente cumpla con la presentacion de la evidencia habilitante correspondiente a uno de los criterios seleccionados por la Entidad
Contratante, para cumplir con el parametro “criterio de sostenibilidad”.

Bastara con que el oferente cumpla con la presentacion de la evidencia habilitante correspondiente a uno de los criterios seleccionados por
la Entidad Contratante, para cumplir con el requisito minimo “criterio de sostenibilidad”. Dicha condicion debe hacerse constar por la Entidad
Contratante en los Pliegos.

Ambiental ‘ ‘ Econoémico ‘ ‘ Social

No aplica

Fundamento y justificacion técnica:

En este apartado, el técnico del area requirente debera justificar los criterios de sostenibilidad que utilizara de acuerdo al objeto de
contratacion.

No aplica
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